REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
WYZSZEJ SZKOLY EKONOMII I INFORMATYKI
W KRAKOWIE

Na podstawie Regulaminu Studiow WSEI oraz Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie warunkéw prowadzenia
studidw na okreslonym kierunku i poziomie ksztalcenia § 5 ust 1 pkt 11 (Dz.U. nr 243 poz.
1445), w celu zapewnienia sprawnego przebiegu praktyk zawodowych wprowadza sig¢

nastepujacy tryb ich odbywania:

§1
Studenci studiéw stacjonarnych 1 niestacjonarnych odbywaja praktyke zawodowa. Minimalny
czas trwania, punkty ECTS oraz semestr, w ktérym nalezy zrealizowa¢ praktyke sa okreslone

przez program studiow dla poszczegdlnych kierunkow, zatwierdzony przez Senat Uczelni.

§2
1. Studenci stacjonarni i niestacjonarni studiéw pierwszego stopnia o profilu praktycznym
odbywaja 12 - tygodniowa praktyke zawodowa w wymiarze 480 godzin, ktorej przypisane
jest 12 pkt ECTS.
2. Studenci stacjonarni i niestacjonarni studidw pierwszego stopnia o profilu
og6lnoakademickim odbywaja 4 - tygodniowa praktyke zawodowa w wymiarze 160
godzin, ktérej przypisane sa 4 pkt ECTS.

§3
Celem praktyki jest przede wszystkim poglebienie praktycznych aspektow wiedzy i
umiejetnosci zdobytych podczas studiow. Celem tym jest rowniez umozliwienie studentom

bardziej efektywnego wejscia na rynek pracy po ukonczeniu studiow.



§4

1. Dziekan sprawuje nadzér merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i

przebiegiem praktyk zawodowych, zalicza je wpisujac do dokumentdéw ewidencji ocen,

oraz po

dejmuje decyzje w sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem.

2. Zadania organizacji praktyk zawodowych oraz prowadzenia dokumentacji dotyczacej jej

realizacji prowadzone sg przez Specjaliste ds. praktyk zawodowych i1 rozwoju

zawodowego studenta. Do zadan Specjalisty ds. praktyk zawodowych i rozwoju

zawodowego studenta nalezy:

a.
b.

d.

obecnos¢ na spotkaniach zwolywanych przez Dziekana,

wspoOltpraca z Zaktadowymi Opiekunami Praktyk Zawodowych
w zakresie monitoringu praktyk zawodowych,

nawigzywanie wspOlpracy z pracodawcami w zakresie pozyskiwania i wlasciwego
przygotowania miejsc praktyk dla studentow,

kontrolowanie praktyk zawodowych i sporzadzenie protokotu z tej kontroli.

3. Opiekunem merytorycznym praktyk zawodowych jest mnauczyciel akademicki

wyznaczony przez Dziekana. Do zadan opiekuna nalezy:

a.

b.

g.

obecnos¢ na spotkaniach zwotywanych przez Dziekana,

wspolpraca ze Specjalista ds. praktyk zawodowych i rozwoju zawodowego
studenta w zakresie pozyskiwania i wlasciwego przygotowania miejsc praktyk dla
studentow,

akceptacja zaoferowanego przez Uczelni¢ lub wybranego przez studenta miejsca
praktyk,

wspolpraca z Zakladowym Opiekunem Praktyk Zawodowych i studentem
w zakresie przygotowania i akceptacji planu praktyki,

wspolpraca ze Specjalista ds. praktyk zawodowych i rozwoju zawodowego
studenta w zakresie kontroli praktyk i sporzadzenie protokotu z tej kontroli,
monitoring praktyk zawodowych poprzez staly kontakt z Zakladowymi
Opiekunami Praktyk Zawodowych,

opiniowanie sprawozdan ze zrealizowanych praktyk zawodowych.

4. Opiekun wyznaczony przez zaklad pracy pomaga studentowi w przygotowaniu

indywidualnego planu praktyki, czuwa nad jego realizacja, oraz potwierdza zgodnosé

sprawozdania z przebiegiem praktyki.

§5

Praktyke zawodowg studenci moga odbywagé:



- w przedsigbiorstwach i instytucjach, w jednostkach administracji publicznej, firmach
konsultingowo-doradczych, zakladach uzytecznosci publicznej oraz innych podmiotach
prowadzacych zarejestrowang dzialalno$¢ gospodarcza w kraju lub za granica. Miejscem
praktyki moga by¢ réwniez jednostki organizacyjne WSEIL spelniajace funkcje
administracyjno-finansowe,

- biorac udzial w projektach badawczych realizowanych w ramach wspdtpracy Uczelni

z podmiotami gospodarczymi.

§6
Uwarunkowania realizowania praktyki zawodowej przez osoby niepelnosprawne sa

indywidualnie rozpatrywane przez Dziekana.

§7
Student moze ztozyé do Dziekana wniosek o zaliczenie praktyki zawodowe] na podstawie
zatrudnienia badZ prowadzenia wilasnej dziatalnosci gospodarczej. Staz pracy nie moze by¢
krotszy niz wymagany czas praktyki. Wniosek, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu, nalezy zlozy¢ w Dziekanacie w terminie do dwoéch tygodni od

rozpoczecia semestru, w ktorym praktyka ma by¢ realizowana.

§8

Odbywanie praktyki nie moze kolidowa¢ z harmonogramem zaj¢¢ studenta.

§9
Podstawa odbywania praktyki jest umowa o praktyke pomiedzy uczelnia a firma, w ktorej
praktyka bedzie organizowana. Umowe o praktyke zawodowa w imieniu Dziekana zawiera

Kanclerz. Wzor umowy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 10
Warunkiem zawarcia lub zaakceptowania umowy jest przedstawienie przez studenta planu

praktyki uwzgledniajacego specyfike jednostki, w ktdrej organizowana jest praktyka.

§11
Obowiazki instytucji przyjmujacej studenta na praktyke:



b)

zapewnienie warunkéw niezbednych do realizacji praktyki zawodowej zgodnie
z zatwierdzonym planem praktyki oraz postanowieniami umowy zawartej z Uczelnia,
zapoznanie studenta z przepisami BHP oraz z wymogami dotyczacymi
funkcjonowania instytucji,

wyznaczenie dla studenta opiekuna praktyki z odpowiednim doswiadczeniem
zawodowym.

§ 12

. Plan praktyki zawodowej powinien by¢ przygotowany wg wzoru stanowiacego

zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu i zawiera¢ ponizsze elementy:

zapoznanie si¢ studenta z organizacja i przedmiotem dzialania oraz podstawowymi
dokumentami regulujacymi dziatalno$¢ zaktadu pracy, w ktérym odbywana jest
praktyka (statut, regulamin organizacyjny, regulamin pracy, strategia dziatania,
itp.) — ok. 2 dni,

zapoznanie si¢ studenta z organizacja, zakresem i dokumentacjg dziatania wybranej
komoérki organizacyjnej, jak np. dziat kadr, dzial marketingu, dzial finansowo-
ksiggowy, dziat IT, itp. — ok. 2 dni,

wykonywanie zadan i czynnosci w wybrane] komorce organizacyjnej lub w ramach
realizowanych projektéw — zgodnych z zaktadanymi efektami ksztalcenia — pozostaty
czas praktyki.

Obowiazki studenta podczas praktyki zawodowej powinny byé tak zaplanowane,
by student po jej zakonczeniu:

potrafit wyrdzni¢ i obserwowaé zjawiska i procesy w organizacji oraz dokonac
ich opisu, analizy i interpretacji stosujac podstawowe pojgcia teoretyczne,

postugiwat si¢ odpowiednimi przepisami prawa, obowigzujacymi normami
i standardami oraz systemami i narzg¢dziami znormalizowanymi przedsigbiorstwa lub
instytucji w celu uzasadniania konkretnych dziatan,

potrafit wykonywac prace i rozwigzywac proste problemy
w obszarze gospodarki finansowej, w tym postugiwaé si¢ dokumentacja ksiggowo —
finansowa,

potrafit samodzielnie lub w ramach zespolu realizowaé projekty oraz dokonywac oceny
proponowanych rozwiazan i uczestniczy¢ w procesach podejmowania decyzji

posiadat umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie,

potrafit wspoétdziata¢ i pracowaé w zespole projektowym, przyjmujac w nim rézne

role.



§13
Studenci korzystaja z miejsc praktyk oferowanych przez Uczelni¢ lub proponuja inne,

wybrane przez siebie.

§ 14
W trakcie odbywania praktyki student podlega przepisom prawnym, regulujacym dziatalnos¢

jednostki, w ktorej odbywa praktyke w zakresie odnoszacym si¢ do praktykantow i stazystow.

§ 15
Obowigzkiem studenta jest dbanie o dobre imie¢ uczelni i godne jej reprezentowanie

w srodowisku pracodawcow.

§ 16
Przerwy w odbywaniu praktyki spowodowane choroba lub innymi okolicznos$ciami

losowymi, powoduja odpowiednie wydluzenie czasu trwania praktyki.

§17
Na zakonczenie praktyk student zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z przebiegu

praktyki wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§ 18
Po uzyskaniu pozytywnej opinii opiekuna merytorycznego praktyk student jest zobowigzany
do zlozenia w Dziekanacie pelnej dokumentacji praktyk (planu praktyki zawodowej, umowy
o przeprowadzenie praktyki zawodowej, sprawozdania z praktyki zawodowej oraz

zaswiadczenia o odbyciu praktyki zawodowej).

§ 19

Zaliczenia praktyki, na podstawie dokumentéw wymienionych w § 18 dokonuje Dziekan.

§ 20
Ostatecznym terminem uregulowania wszelkich spraw zwigzanych z zaliczeniem praktyki

zawodowe]j jest koniec semestru studiow, w ktéorym student odbywat praktyki.



§ 21
Zaliczenie praktyki jest warunkiem ukonczenia studiow i dopuszczenia do egzaminu

dyplomowego.

§22
W kazdym roku akademickim Dziekan przygotowuje w oparciu o opinie opiekundéw

merytorycznych praktyk raport na temat przebiegu praktyk.

§23
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem Praktyk, znajduja zastosowanie

zapisy Regulaminu Studiow.

§ 24

Regulamin obowigzuje studentéw rozpoczynajacych nauke w roku akademickim 2014/2015.

DZIEKAN
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