1. Wprowadza się następujący układ pracy dyplomowej jako obowiązujący:

Strona tytułowa 

· Streszczenie

· Spis treści

· Wstęp

· Rozdział I (cały)

· Rozdział II (cały)

· Rozdział III (cały)

· Zakończenie

· Bibliografia

· Spis aktów prawnych (jeśli z takich autor korzystał) 

· Spis tabel 

· Spis rysunków

· Aneks (na początku spis załączników, a następnie załączniki)
· akceptacja pracy (podpis Promotora na pierwszej stronie pracy dyplomowej)

Do wersji papierowej pracy należy załączyć:

· Oświadczenie samodzielności (do pobrania w wirtualnym dziekanacie) 

· Licencja (do pobrania w wirtualnym dziekanacie) 
Wersja elektroniczna pracy dyplomowej (płyta CD) powinna zawierać:

- wersję w formacie Word 

- wersję w formacie PDF

- osobny folder z projektem np. aplikacji, jeśli była projektowana
UWAGA: Do wersji elektronicznej pracy nie należy załączać oświadczenia oraz licencji!

2. Ustala się następujące wymagania edytorskie:

· Pracę dyplomową należy pisać w formacie A-4 w edytorze tekstu typu Word, czcionką podstawową jest czcionka typu Times 12 pt. Tekst w przypisach natomiast należy pisać czcionką typu Times 10 pt. 
· Marginesy należy ustawić w następujący sposób: margines górny i dolny 2,5 cm, prawy 2,5 cm, lewy 2,5 cm + 1cm na oprawę (łącznie 3,5 cm).

· Przyjmuje się, że interlinia dla:

· tekstu właściwego wynosi 1,5 wiersza

· tekstu przypisu wynosi 1 wiersz

· tekstu w tabelach, rysunkach i ich opisach wynosi 1 wiersz.

· Wcięcia akapitowe powinny wynosić 0,5 – 1 cm. 

· Tekst należy wyrównać „do lewej i prawej” (wyjustowany), poziom konspektu: „tekst podstawowy”.

· Numeracja stron powinna być ciągła w obrębie całej pracy. Numer strony powinien znajdować się w prawym dolnym rogu strony. Przyjmuje się, że pierwsza strona jest stroną tytułową zatem nie jest numerowana.
· Nagłówki (np. tytuły rozdziałów, podrozdziałów, tabel) nie powinny być zakończone kropką. 

· Rozdziały należy numerować rzymskimi liczbami np. I, II, III, natomiast arabskimi podrozdziały (np.1.1., 1.2... itd.) i paragrafy (np.1.1.1, 1.1.2... itp.). W tekście tytuły rozdziałów pisane są czcionką wytłuszczoną typu Times 14 pt. Tytuły podrozdziałów 
i paragrafów czcionką wytłuszczoną typu Times 12 pt. Pomiędzy tytułem rozdziału, 
a tytułem podrozdziału, a także pomiędzy tekstem poprzedniego podrozdziału 
i kolejnego tytułu podrozdziału lub paragrafu należy zachować przerwę ok. 3 cm przy zachowaniu odstępu 1,5 linii. Po tytule podrozdziału lub tytule paragrafu tekst pisany jest w następnym wersie z zachowaniem wcięcia akapitowego. Wzór enumeracji oraz układu rozdziału pokazano w Przykładzie 2. Należy zwrócić szczególną uwagę na to, że dany rozdział lub podrozdział nie może kończyć się enumeracją, ale tekstem ciągłym. 

· Rozdziały należy rozpoczynać zawsze na nowej stronie. 

· Strona tytułowa pracy dyplomowej (wzór strony tytułowej w zał. 3)

· Cały tekst strony tytułowej powinien być pisany czcionką typu Times, z zachowaniem interlinii 1 wiersza.

· U góry ma zostać umieszczone aktualne logo wraz z nazwą Uczelni. 

· Obok logo nazwa uczelni WYŻSZA SZKOŁA EKONOMII I INFORMATYKI W KRAKOWIE (pisana drukowanymi literami, 20 pt) podkreślona podwójną linią (nazwę wytłuścić i ześrodkować wersalikami).

· W ¾ strony u góry pełne imię i nazwisko autora pracy dyplomowej  (14 pt,  tekst ześrodkować wersalikami), pod którym należy napisać jego numer albumu (12 pt,  tekst ześrodkować wersalikami).

· W połowie strony umieścić tytuł pracy licencjackiej (tytuł pisany drukowanymi literami, 20 pt, wytłuścić i ześrodkować wersalikami).

· Subtytuł należy napisać (jeśli taki istnieje) w nawiasie małymi literami, 20 pt i ześrodkować. 

· W ¼ strony u dołu z prawej strony (justowanie do prawego marginesu) należy umieścić następującą formułę (pt 14): 

· Praca licencjacka 

· napisana pod kierunkiem 

· tytuł, Imię i Nazwisko promotora
· Na dole strony należy umieścić napis: Kraków 2009 (14 pt, wytłuścić 
i ześrodkować)
· Streszczenie

Słowo „Streszczenie” powinno być umiejscowione po lewej stronie i napisane czcionką wytłuszczoną (bold) typu Times 14 pt. Tekst poszczególnych punktów streszczenia należy pisać czcionką typu Times 12 pt z pojedynczym odstępem. Tytuły punktów (pisane również czcionką typu Times 12 pt) powinny być wytłuszczone (bold). Pomiędzy punktami streszczenia należy zachować odległość ok. 1,5 cm (tj. jeden wiersz przy zachowaniu interlinii 1,5 wiersza, 12 pt)

· Wstęp i zakończenie

Słowo „Wstęp” lub „Zakończenie” powinno być umiejscowione po lewej stronie i napisane czcionką wytłuszczoną (bold) typu Times 14 pt. Tekst właściwy należy pisać czcionką typu Times 12 pt z zachowaniem interlinii 1,5 wiersza. Pomiędzy słowem „Wstęp” lub „Zakończenie” a tekstem właściwym należy zachować odstęp około 3 cm (tj. 2 puste wiersze, 12 pt, interlinia 1,5)

· Praca powinna być oprawiona w miękką okładkę tzw. egzemplarz termozgrzewalny, który drukuje się dwustronnie z zastosowaniem układu strony A-4 landscape (orientacja pozioma), na której umieszczone są dwie strony oryginalnego tekstu (cztery strony na jednej kartce papieru A-4)
· objętość pracy powinna wynosić 50 – 90 stron.
· Uczelnia nie wymaga egzemplarza w twardej oprawie, chyba że na własny użytek Studenta
Kraków dn. .……………

……………………………                                     

   Imię i nazwisko studenta
Wyższa Szkoła Ekonomii 

i Informatyki w Krakowie

……………………………

            ( specjalność )

……………………………………..

               (nr albumu)

Oświadczenie

Świadom odpowiedzialności prawnej oświadczam, że przedłożona praca dyplomowa pt. …………………………………………………………...................................

....................................................................................................................................................

została opracowana i napisana przeze mnie samodzielnie.

Stwierdzam, że nie zawiera ona żadnych danych i informacji, które zostały uzyskane w sposób niedozwolony, a także nie stanowiły one wcześniej – w całości lub w części – podstawy żadnej procedury urzędowej związanej z nadawaniem dyplomów wyższych uczelni, bądź też tytułów zawodowych.

Oświadczam, że przedkładana praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dn. 4.II.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych ( Dz. U. nr. 24 poz. 83), a także nie narusza dóbr osobistych chronionych prawem cywilnym.

……………………...

czytelny podpis studenta 

	Imię i nazwisko autora pracy
	

	Imię i nazwisko promotora pracy
	

	Kierunek studiów
	

	Specjalność
	

	Tytuł pracy
	


Oświadczam, że:

1. Udzielam nieodpłatnie Wyższej Szkole Ekonomii i Informatyki w Krakowie licencji niewyłącznej na umieszczenie pracy licencjackiej w elektronicznej bazie prac oraz upoważniam WSEI do przechowywania i archiwizowania pracy na elektronicznych nośnikach pamięci oraz do jej zwielokrotniania i udostępniania w formie elektronicznej w zakresie niezbędnym do zapewnienia ochrony praw autorskich. 

2. Udzielam nieodpłatnie Wyższej Szkole Ekonomii i Informatyki w Krakowie licencji niewyłącznej do korzystania z pracy bez ograniczeń czasowych i terytorialnych następujących obszarach wykorzystania:

· W zakresie obrotu, użyczenia, najmu oryginału lub egzemplarzy w postaci elektronicznej,

· W zakresie rozpowszechniania utworu w formie publicznego udostępniania pracy licencjackiej w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niej dostęp w miejscu i w czasie przez siebie dowolnie wybranym, a w szczególności w sieci Internet.

* właściwe pole zaznaczyć X

3. udzielenie licencji do korzystania z pracy licencjackiej przez WSEI na warunkach określonych w pkt. 2 ograniczam w następujący sposób: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………..

podpis

